SMERNICA
starostu Obce Kocovce
o slobodnom pristupe k informaciam

Cislo : 1/2008

CL1
Ucel

Ugelom tejto smernice je prava podmienok, postupu a rozsahu slobodného pristupu
k informaciam v podmienkach tzemnej samospravy Obce Kocovce v zmysle Zakona ¢.
211/2000 Z. z.. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorSich predpisov.

Cl.2
Povinné osoby

Osobami povinnymi spristupiiovat’ informacie su:
1. Obec Kocovce,
2. Obecné zastupitel'stvo.

CL3
Rozsah pristupu k informaciam

1. Obec je povinna zverejnit’ tieto informacie:

a) sposob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c¢) miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskiimania
rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehl’'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec kona a
rozhoduje alebo ktoré¢ upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych osob vo
vzt'ahu k obci,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tkony.

2. Obecné zastupitel’stvo prostrednictvom obecného tradu zverejiluje nasledovné
informécie:

a) terminy zasadnuti obecného zastupitel’'stva a navrh programu rokovania,

b) zépisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva,

¢) uznesenia obecného zastupitel'stva,

d) texty navrhov vSeobecne zavédznych nariadeni v stilade s § 6 ods. 3 zékona ¢.369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov,
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e) texty platnych v§eobecne zavdznych nariadeni po ich schvaleni v obecnom zastupitel'stve,
f) udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania,

g) vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitel'stva po kazdom zasadnuti obecného
zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

CL5
Sposob povinného zverejiiovania informacii

Informécie uvedené v €l. 4 sa zverejiiuju sposobom umoznujucim hromadny pristup, t.
J. spésobom, ktory umoziuje pristup neobmedzené¢ho okruhu ziadatel'ov prostrednictvom
uradnej tabule, pripadne siete internetu.
Informacie uvedené v ¢l. 4 ods. 1 sa d’alej zverejiiuju na verejne pristupnom mieste:
- v sidle povinnej osoby, t. j. na Obecnom urade v Obci Kocovce.
Povinné osoby moézu informacie uvedené v ¢l. 4 zverejnit’ aj d’alSimi spoésobmi, napr. v
obecnom periodiku  INFORMATOR.
Okrem informécii podla ¢l. 4 povinna osoba moze zverejnit’ aj d’alSie informacie.

ClL6
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
moze bez zbytocného odkladu najneskor vSak do 5 dni od podania ziadosti namiesto
spristupnenia informacii, oznamit’ ziadatel'ovi udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informacie.

Ak ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych informécii, povinnad osoba mu ich
spristupni. V tomto pripade lehota na spristupnenie zacina plynut diom, ked Zziadatel
oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informécie.

ClL7
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

7.1. Ziadost’ o spristupnenie informacii

1. Ziadost mozno podat’:
- pisomne,
- Ustne,
- faxom,
- elektronickou postou s vyziadanim potvrdenia prijmu e-mailu,
- inym technicky vykonateInym spdsobom.

2. Zo ziadosti musi byt’ zjavné (predpisané nalezitosti ziadosti):
- ktorej povinnej osobe je urcena,
- kto ju podava,
- ktorych informacii sa tyka,
- aky sp0Osob spristupnenia informéacie ziadatel’ navrhuje.
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3. Ak ziadost’ nemd predpisané nalezitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby
v urcenej lehote, ktort povinna osoba nesmie urcit’ kratSiu ako 7 dni, netplna ziadost’ doplnil.
Povinna osoba pouci ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie ziadosti urobit’.

4. Ak napriek vyzve povinnej osoby ziadatel' ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre
tento nedostatok spristupnit’, povinna osoba ziadost’ odlozi.

5. Ziadost’ je podana diiom, ked’ bola oznamena povinnej osobe prisluSnej vo veci
konat'.

6. Na ziadost’ povinna osoba pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami predpokladanu vysku
uhrady za spristupnenie informacie, pricom vyhlaska MFSR ¢. 481/2000 Z. z. urcuje jej
vysku ako sucet ndkladov na obstaranie technickych nosicov dat, na vyhotovenie kopii
pozadovanych informacii, na obstaranie obalu, na odoslanie informacii ktort méze ziadatel
uhradit’ povinnej osobe postovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
v hotovosti do pokladne.

Ziadatel musi byt upozorneny na to, e informacia mu bude poskytnutd aZz po zaplateni
uhrady, a to vo vyske a sposobom , ktory urcuje citovana vyhlaska.

7.2. Postupenie Ziadosti

1. Ak povinna osoba, ku ktorej ziadost’ smeruje, nemé pozadované informécie k dispozicii
a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postapi ziadost do 5 dni
povinnej osobe, ktora méa pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost odmietne
rozhodnutim.

2. Posttpenie ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

3. Lehota na vybavenie ziadosti zalina plynut znovu dnom, ked povinnd osoba
dostala postipenu ziadost'.

7.3. Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost o spristupnenie informacii povinnd osoba vybavi bez zbytoé¢ného odkladu
najneskor vSak do 8 pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo dia odstranenia
nedostatkov Ziadosti podl'a bodu 7.1. ods. 2, 3, ak zdkon NR SR ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéacidm neustanovuje inak.

2. Povinna osoba mdze predizit’ lehotu uvedent v ods. 1, najviac viak o 8 pracovnych dni zo
zavaznych dovodov.

Zavazné dovody definuje zdkon NR SR €. 211/2000 Z. z. ako :

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadosti,

b) vyhl'adavanie a zber vicSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukdzatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat’, e ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.

3/8



3. Povinna osoba oznami iadatel'ovi predizenie lehoty bezodkladne, najneskér viak pred
uplynutim lehoty uvedenej v ods. 1.
V ozndmeni povinna osoba uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

7.4. Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Povinnd osoba urobi rozhodnutie zapisom v spise, ak poskytne ziadatelovi pozadované
informdcie v rozsahu a spésobom podl'a bodu 7.6. v zdkonom stanovenej lehote.
Proti rozhodnutiu zapisom v spise nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak povinna osoba ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, vyda o tom v zakonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie.
Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odlozena podl'a bodu 7.1. ods. 4.

3. Ak povinna osoba v lehote na vybavenie ziadosti

- neposkytla informécie,

- alebo nevydala rozhodnutie o odmietnuti (Ciastoénom odmietnuti poskytnutia pozadovanej
informacie)

- a ani informaciu nespristupnila,

predpoklada sa, ze povinna osoba vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnit’ informaciu
(t. j. zdkon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. predpoklada vydanie rozhodnutia o neposkytnuti
informacie).

Za denn dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti defi od uplynutia lehoty na
vybavenie ziadosti podl'a bodu 7.3.

4. Ak povinna osoba uvedend v ¢l. 2 ods. 3 ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, da
bezodkladne, najneskor vSak do 3 dni osobe, ktord ju zalozila alebo s ktorou uzavrela zmluvu
o plneni uloh na useku starostlivosti o Zivotné prostredie, podnet na vydanie rozhodnutia
podla bodu 7.4. ods. 2.

7.5. Opravné prostriedky

1. Ak povinna osoba vydad rozhodnutie o odmietnuti poskytnutia pozadovanej informacie,
mozno proti nemu podat’ odvolanie v lehote do 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl’a bodu 7.3.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

2. O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby, ktora
vo veci rozhodla alebo mala rozhodnut’.

Ak ide o rozhodnutie obecného uradu, o odvolani rozhoduje starosta obce.

Proti rozhodnutiu ustredného organu $tatnej spravy mozno podat rozklad, o ktorom rozhoduje
veduci ustredného organu Statnej spravy.

3. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru¢enia odvolania povinnou osobou.

Ak odvolaci organ nerozhodne v 15-dnovej lehote, predpoklada sa, Zze vydal rozhodnutie,
ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.
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Za deni dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy dent po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia (t. j. druhy den po uplynuti 15-diiovej lehoty na rozhodnutie odvolacieho organu
o odvolani).

4. Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti (t. j. rozhodnutie o odmietnuti poskytnutia pozadovane;j
informacie) mozno preskumat’ v sidnom konani podla § 244 a nasl. Obcianskeho sudneho
poriadku.

7.6. Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

1. Informaécie sa spristupiiuji najma:

- Ustne,

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- odkopirovanim informdcii na technicky nosi¢ dat,

- spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,

- telefonicky,

- faxom,

- postou,

- elektronickou postou.

Ak informéciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, povinna osoba dohodne
so ziadatel'om iny spOsob spristupnenia informéacie.

2. Povinnd osoba umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo iného ddévodu alebo
zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo koépie zo spisov a z dokumentécie.

3. Povinna osoba pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené
povinnosti podl'a ¢l. 11.

(L8
Evidencia ziadosti

Povinna osoba vedie evidenciu ziadosti tak, aby poskytovala tdaje potrebné na
kontrolu vybavovania ziadosti a idaje o najéastejSie vyziadanych informdacidch. Evidencia
ziadosti musi obsahovat’ najma tieto tidaje:

1. datum podania ziadosti,

2. vyziadana informacia,

3. ziadatel'om navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

4. spoOsob, ktorym povinnd osoba poskytla informéciu,

5. vysledok vybavenia ziadosti — V-vybavené, R-rozhodnutie, O-odlozené, P- postipené,

- vydanie rozhodnutia (presne uviest’ aké rozhodnutie bolo vydané a kedy sa tak stalo),

- postipenie ziadosti (presne uviest' komu bola ziadost' postupena a kedy),

6. podanie opravného prostriedku,
- uviest’ datum podania opravného prostriedku,
- uviest’ rozhodnutie povinnej osoby, proti ktorému bol podany ,
7. oznacenie ziadatel’a,
8. oznacenie zamestnanca povinnej osoby, ktory ziadost’ vybavuje,
9. 1iné udaje potrebné pre presnu evidenciu ziadosti .
Evidencia bude vedena centralne v registratirnom denniku.
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CL9
Pravna dprava konania

Ak zakon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. neustanovuje inak, pouziju sa na konanie upravené
touto smernicou v§eobecné predpisy o spravnom konani (zék. ¢. 71/1967 Zb.).

QL1
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupniuju bezplatne, s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit
vysku materialnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosi¢ov a s odoslanim informacie ziadatel'ovi.

2. Uhrady st prijmami povinnej osoby.

ClL 11
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Ochrana utajovanych skuto¢nosti

Ak je pozadovana informécia v sulade s pravnymi predpismi oznacena za
- Statne tajomstvo,
- sluzobné tajomstvo,
- za skutocnost’ podliehajucu Sifrovej ochrane informacii,
- bankové tajomstvo,
- danové tajomstvo,
ku ktorym ziadatel' nema opravneny pristup, povinnd osoba takuto informaciu nespristupni
s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

2. Ochrana osobnosti a osobnych udajov

Informéacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zadznamy tykajuce sa
fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, povinna osoba spristupni len vtedy, ak
- to ustanovuje osobitny zékon,

- alebo s predchadzajucim pisomnym suhlasom dotknutej osoby, priCom v pripade, ze
dotknutd osoba uz nezije, tento suhlas moze poskytnut’ jej blizka osoba (§ 116 Obcianskeho
zékonnika).

Ustanovenia osobitnych predpisov (napr. § 11 — 16 OZ) tym nie st dotknuté.

Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré si spracuvané v informa¢nom systéme
za podmienok ustanovenych zdkonom NR SR ¢. 52/1998 Z. z. § 4 — 18, povinna osoba
spristupni len vtedy, ak

- to ustanovuje osobitny zékon,

- alebo na zaklade predchadzajiuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby, pricom v pripade,
ze dotknutd osoba nema spoOsobilost’ na pravne ukony, tento sthlas moze poskytnut jej
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zakonny zastupca (§ 26 — 30 OZ), a ak dotknutd osoba uz nezije, tento stthlas méze poskytnut’
jej blizka osoba.

3. Ochrana obchodného tajomstva

Informécie oznacené ako obchodné tajomstvo (§ 17 — 20 Obchodného zakonnika, §
122 Trestného zakona) povinné osoba nespristupni.
Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najma spristupnenie informaécie :
- tykajlcej sa zdvazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultirne a prirodné dedicstvo,
zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologicke;j stability,
- o znecistovani zZivotného prostredia,
- ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom $tatu alebo majetkom obce,
- o Statnej pomoci (zdkon NR SR €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci),
- ainformécie podla ¢l. 3 ods. 2.

4. DalSie obmedzenia pristupu k informaciam

Povinnd osoba obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak:

1. jej bola odovzdana osobou, ktorej takli povinnost’ zakon neuklada (t. j. tretia osoba, ktorej
zakon ¢. 211/2000 Z. z. neukladd povinnost' spristupnit’ informaciu) a ktord na vyzvu
povinnej osoby pisomne ozndmila, zZe so spristupnenim informacie nesthlasi.
Ak na vyzvu povinnej osoby neodpovie osoba opravnena udelit’ sthlas na spristupnenie
informacie do 7 dni, predpokladd sa,ze so spristupnenim informdcie suhlasi. Na tieto
nasledky musi povinnd osoba vo vyzve upozornit osobu opravnenu, udelit’ suhlas na
spristupnenie informacie.
2. ju zverejiiuje na zaklade osobitného zédkona, ak je podl'a osobitného zédkona zverejiiovana
vo vopred stanovenej dobe, iba do tej doby (napr. zoznamy neplatiCov podla zék. ¢.
511/1992 Zb.).
3. tym mozno porusit’ ochranu duSevného vlastnictva ustanovenu osobitnymi predpismi
s vynimkou, ak autor na vyzvu povinnej osoby na spristupnenie informdacie udeli suhlas.
4. sa tyka rozhodovacej Cinnosti sidov a organov ¢innych v trestnom konani.
5. sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, zivo¢ichov, nerastov a skamenelin
a hrozi ich nepripustné rusenie, poSkodzovanie alebo niCenie.
Ustanovenie ods. 4 bod 1) sa nepouzije,

- ak ide o informadcie, ktoré sa ziskali za verejné financie,

- alebo ak st to informacie tykajlice sa pouzitia takych prostriedkov (verejné financie),

- alebo ak ide o informacie o nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.
Pri spristupniovani informécii, ktoré¢ ziskala povinné osoba od tretej osoby na plnenie tilohy na
zéklade osobitného zadkona (napr. zdkon o prokurature, o poziarnej ochrane... ), podla
ktorého sa na povinnu osobu vztahuje povinnost ml¢anlivosti alebo iné prekézka ochraiiujuca
informacie pred zverejnenim alebo zneuzitim, pricom vsak tieto informacie mozno spristupnit’
podl'a zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z., povinna osoba spristupni len tie informacie, ktoré
priamo suvisia s ilohami povinnej osoby.

5. Podmienky obmedzenia
Vsetky obmedzenia prava na informécie povinna osoba vykonava tak, ze spristupni

pozadované informécie vratane sprievodnych informacii az po vyluceni tych informacii,
ktorych spristupnenie vylucuje alebo obmedzuje prislusny zakon.
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Oprévnenie povinnej osoby odmietnut’ spristupnenie informadcie trva iba dovtedy, kym
trva dovod nespristupnenia pozadovanej informacie.

ClL 12
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktora poziada o spristupnenie
informécie.

2. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzené¢ho okruhu Zziadatel'ov
pomocou telekomunikacného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.

3. Zverejnenou informaciou je informacia, ktort moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, najmé informécia publikovand v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosic¢i dat
umoziiujicom zapis a uchovanie informdcie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou
vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziujiceho hromadny pristup
alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

4. Sprievodnou informaciou je informécia, ktord uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informacia o jej existencii, pdvode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informéaciu,

o dobe, pocCas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva akedy bude opidtovne
preskiimany.

ClL 13
Zavereéné ustanovenia

1. VSetci zamestnanci Obecného uradu Kocovece su povinni pri spristupiiovani informacii
v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. riadit’ sa touto smernicou a citovanym zakonom.

2. Smernica nadobuda platnost’ a u€innost’ diiom jej podpisania starostom Obce Kocovce.

V Kocovciach 15. 02. 2008

Ing. Jan Tupy
starosta Obce Kocovce
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